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8⽉7⽇ (五) 第⼋学期学期末

期末考及期末特别活动

8⽉9⽇ (⼀) 第九个新学期开始

8⽉21⽇(五)
Ninoy Aquino Holiday
国定假⽇，但不放假

8⽉31⽇(⼀)
National Heroes Day
国定假⽇，不上课

9⽉1⽇ (⼆) Baguio DAY
国定假⽇，不上课

温 馨 提 醒

REMINDER

虽然碧瑶是⼀个 安全
的城市，但 还是需要
随时保 持警惕，出⾨
在 外请多加留意！
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WALES ACADEMY
文化尊重与共荣指引
欢迎来到 WALES — 真正的国际化学习社群 🌏

WALES Academy (Widest Asian Learners English School, Inc.) 是一所依据菲律宾教育相关
规定设立、具有菲律宾资本背景的 ESL 英语教育机构。
WALES为独立教育机构，并不⾪属于、也⾮由任何单⼀国家政府或⽂化团体所创⽴。

我们的理念：一起学习，始

终尊重  🤝
在 WALES Academy，来自不同国家的学⽣共同
分享教室、宿舍以及⽇常⽣活。这样的多元⽂化环

境，是我们最珍贵的特⾊之⼀，也是学习体验中⾮

常重要的⼀部分。。

「我们来到这裡，不是为了让自⼰的国家⾼于他

⼈，⽽是作为世界公⺠，⼀起成⻓。」

我们对每位学生的期待

 鼓励学⽣们:
以好奇心与开放的态度，分享自己的文化、饮

食、传统与语⾔。

尊重地提问，并主动了解其他同学的文化背

景。

将文化差异视为彼此理解与成长的机会，而不

是隔阂。



WALES ACADEMY
文化尊重与共荣指引

来自学校的一封讯息 🌍 学生禁⽌之⾏为:
学生不得：

将自身文化规范或习惯强加于其他国籍学生身

上

对任何学生、教师或教职员发表带有歧视、贬

低或文化不尊重的⾔论

对菲律宾籍教师、职员或学校任何成员施加压

力、强迫其接受或遵循⾃⾝语⾔或⽂化习惯。

WALES Academy 建立于一个中立、多元文化及
跨国共学的学习环境之上。

作为一所面向世界各地学生开放的菲律宾英语学

校，我们相信，英语不只是学习工具，更是连结、

合作与彼此理解的桥樑。

我们鼓励每位学生，在 WALES 的学习期间，不仅
提升英语能力，也成为一位能够尊重不同文化背

景、与来自世界各地的⼈和平交流与共处的⼈。



WALES ACADEMY
文化尊重与共荣指引

违规处理措施  ⚠️
WALES Academy 依据菲律宾法律及菲律宾教育相关规范营运。
任何学生若涉及以下行为： 
 • 文化歧视、种族相关歧视言论，或针对任何国籍使用贬低性言语
 • 以不尊重文化的行为破坏校园尊重与和谐的学习环境
 • 以侵犯教师或职员尊严的方式对其施加压⼒
可能依情节轻重，面临 警告、停学，或⽴即退学处分。
情节严重者，学校亦可能依据菲律宾相关法律进一步处理。

We are glad you're here!
Let's learn together!



非学术性课程 学术性课程

EEP (English
Enhancement Program)

INFINITY INTENSIVE
(Junior & Adults)

INFINITY LITE

INFINITY PRO

IELTS (Junior & Adults)

课 程 分 类

INFINITY STANDARD



TERM/学期

一年13 学期 

上课天数最少18天/学期

备注：天然灾害及政府发布的国定假⽇除外



INFINITY STANDARD

一对一课程可选择每个科目最多 2
堂: 口说 1、口说 2、文法课和阅读
课。

团体课可从以下科目各选一堂:
听力课、 讨论课和发音课。 

INFINITY LITE 

一对一课程可选择每个科目最

多 2 堂，例如: 口说 1、口说
2、文法课。
团体课可从以下科目各选一堂:
听力课、 讨论课和发音课。 



学期第二週 
週五- 口说测验
週六上午- 阅读, 听力和写作考试
每学期（四周）共进行两次模拟考

雅思 (入门班和标准班)学生
必需强制参与模拟考   



就读INFINITY(ESL) 课程学生如果想
参加 IELTS 模拟考

最迟于雅思考试一週前 
至办公室提出申请

至办公室缴交

 ₱300 费用。。

行政⼈员将通知

考试时间与安排。



ESL/ INFINITY

可以申请更换

科目吗？

可以

青少年ESL

是的，不过学生需要

先针对想更换的科目

进行程度测验。



青少年ESL 申请条件
*学生必须于测验中达到 90% 的熟练程度。
   注意： 若学生未达到规定分数，则⽆法更换科⽬。
*在科目更换获得批准后，将安排家⻓、学⽣与教务主任进⾏会谈。
关于团体课程，只有在学生取消原本课程并申请额外课程时，才可

进行更换。

   注意：学生需⽀付额外费⽤。
*学生最多可选择：
 • 写作课 两 堂
 • 单字课 两 堂
 • 阅读课 两 堂
 • 口说课 三 堂
   备注：若选择三堂口说课，第三堂口说课将不提供教材，而为自
由讨论课。



青少年ESL

申请条件
提交申请的时间

依照学校政策，科目更换仅限于学生到校后的第一週申请。

   若学生于第 2 週或之后提出更换申请，则变更将于下一个
     学期（term）才会生效。

 
需要支付新教材费⽤吗？

是的，需支付额外费⽤。



固定式课程

雅思保证班

INFINITY PRO

EEP

青少年雅思

固定式课程

1. 不可更换科目
2. 不可更换教材 
3. 可额外付费增加一对一与团
     体课程，但须支付额外费用
  （并需视课表空堂状况而定）。



ESL/INFINITY
可以申请

更换科目吗？

是的，一对一课程

与团体课程都必须

属于同一个课程方

案。



INFINI
TY PRO

增加一对一费用 : 
菲币8,000

备注 ：团体课将依学生程度
安排。课程一经安排后，

不可取消，亦不予退款。

额外增加一对一

费用  :  菲币7,000
额外团体课费用  : 
菲币5,000

INFINI
TY PRO

JR ESL JR ESL
增加一对一费用 :
菲币9,000

IELTS IELTS
增加一对一

费用 : 菲币8,000

EEP EEP

 ESL/
INFINITY

 ESL/
INFINITY



INFINITY 课程

Infinity 课程内的 PTE 与
Infinity Pro课程有入学门
槛，需具备至少中级

（Intermediate）程度或者
测验（入学考或期末考）分

数51分才能就读。



CEFR 分级



EXTENSION

请于离校前 2 週至办公室告
知欲延长住宿∕课程。。

办公室将确认是否仍有空房

并通知以下结果：

a. 可安排延长 → 需⽀付延⻓费⽤
b. 无法安排延长 🏨



TERM学期 = 四周

LABOR DAY

SUN MON TUE WED THU FRI SAT

1 2

3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

31

EID’L ADHA

ALL students 
MUST take 

the exam.

MAY 2026

Start of
Classes

NEW TERM

SUN MON TUE WED THU FRI SAT

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30

Start of
Classes

JUNE 2026

NEW TERM

INDEPENDENCE 
DAY

ALL students 
MUST take 

the exam.



ALL students 
MUST take 

the exam.

CORDILLERA
 DAY

Start of
Classes

SUN MON TUE WED THU FRI SAT

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31

NEW TERM

AUG 2026



期末考试与期末活动
期末考试（End-Term Exam）
      🕗 上午 8:00 至中午 12:00

期末活动End-Term Activity）
     🕜 下午 1:30 开始
以上皆为学校的重要活动，所有学生均须参加。

若未参加上述活动，将视为：

  - 无故缺席 且：
  -下一学期提出的任何申请将不予批准。
（例如课程调整、科目更换等相关申请。）



该如何称呼

老师们呢?
老师 + 名字 

像是Teacher Joy



LUNCH

课    表

LUNCH



成  人 青 少 年

45 分钟 上课
10分钟 下课休息  

课堂时间



课堂出席规范

迟到了！

累积三次 迟到 = 视为一次⽆故缺席



课堂出席规范
Unexcused

Absence
Excused
Absence

-무단 결석 
-無断欠席  

-無故曠課 / 无故旷课
-vắng mặt không

phép

-무의미한 결석
-欠席

-請假 / 请假
-vắng mặt có lý do



该课程将于本期停课

每学期缺席次数

无故旷课

迟到超过10分钟

当天该课程取消，

并记 一 次 ⽆故旷课



unexcused -무단 결석 
-無断欠席  
-無故缺席

课堂出席规范



课堂出席规范

excused -무의미한 결석
-欠席

-請假 / 请假



向行政办公室领取请假单。 

由学生本⼈亲⾃填写请假单。

将请假单缴交至⾏政办公室。

请 假 流 程

行政办公室将协助通知授课⽼师。。

假單範例 ↑



第一次 第二次 第三次 第四次

身体不舒服 

请病假

身体不舒服 

请病假

因病请假
(须提交诊断证明)

病假成立

无故旷课

因病请假
(须提交诊断证明)

病假成立

无故旷课

课堂出席规范
除因病无法办理外，

请假单须由本人

亲自填写并缴交。



课堂出席规范

无论学生因病或其他个人

原因缺课，学校皆不提供

任何缺课课程之补课安排。

报名学生本人参加。

若学生缺席而未能上

课，不得由其他人代

替上课。



夜间课出席规范

欲加购夜间课程的学生，请于 当日

下午 5:00 前完成缴费，以便老师有

充足时间准备额外教材

已报名夜间课程的学生若需请假，请

于 下午 5:00 前 至行政办公室领取

并缴交请假单。



退学规定

每日课堂数
达到以下停课

数将被退学

十 堂 五 堂 

九 堂 五 堂 

八 堂 四 堂 

七 堂 四 堂 

六 堂 三 堂 

五 堂 三 堂 

三 堂 二 堂 
强制退学

若被停课（Dropped）
的课程达总课程数的

50%，将被勒令退学。 



如果老师请假呢？

代课安排

由其他教师代为授课

当原任教师因故无法授课时，

将由其他教师代为上课。



学生服务窗⼝

请假单

申请表格

外出旅游切结书

教材想关事务

谘询申请

帐单 / 缴费
加购课程

护照相关事务

窗口 2 窗口 3 

外币兑换（美元/日币）
教学评估表

维修 / 租借物品申请表
洗衣券

餐券

宿舍相关问题

BESA 团体送机预约



各 项 申 请

所有申请皆须于 
亲自向行政办公室提出

受理时间：

上午8点 -下午五点 

其他学⽣其他学⽣

⽼师⽼师

代办/中介代办/中介



各 项 申 请
所有课程申请与异动请求原则上于

每学期第一週受理。

 第二至第四週提出的申请，将视课

程安排及名额状况酌情处理。 

申请截⽌⽇期：星期三下午5:00前

新  生  



各 项 申 请
 新学期的课表将于期末考

后的 星期六下午两点公布,

学⽣可⾄⾏政办公室领取

新学期课表。

旧  生 



各 项 申 请如需申请课表调整，

       请于 週六下午 2:00 至    

       5:00 期间提出申请。 
旧 生  

若学生被安排新的

授课老师，可于 
       週三下午 5:00 前   
       申请更换。



范例：写作

请于考试一

週前提出申

请

更 换 老 师

调整上课时间

更 换 科 目

雅思 模拟考
改为 口说

停休某堂课程 

范例：不上阅读 10:45 - 11:308:00 - 8:45

各项申请 与 
课程异动



课程转换申请

新学期开始

两週前 提出

范 例 :

ESL

ESL

IELTS

EEP 

各 项 申 请



各 项 申 请 

惟须视课表空位状况而定

学生如因健⾝、运动、⾼尔夫等课外活动需调整

课表者，可提出申请

如申请调整空堂/休息时间，
将于下一期⽣效，当期课表不予调整。



教 学 评 鑑 表 

每个学期的第 三 週收到评鑑表的周五

下午5:00 前递交

迟交 = 
逾期提出之申请将不予批准



教 学 评 鑑 表 COURSE/PROGRAM FOR THE NEXT TERM:

EEP 1

EEP 2

ESL

ESL LITE A

ESL LITE B

BUSINESS
IELTS

请以英文

填写

所有申请须以英文填

写，恕不受理以母语

（如日语、韩语、阿拉

伯语等）撰写之申请。



教学内容观察

温馨提醒:
学校将于每学期的

课程期间,安排行政人员

观察教师授课情况，

以进行教学评估。

请同学无须感到惊讶。



旅 行

先至⾏政办公室领取旅⾏切结书(B3)

填写完成后缴回行政办公室

平日/上课⽇ 请假旅⾏ :
除了旅行切结书之外，请同时递交

请假单完成请假手续。

1.建议学生尽量勿再平⽇/上课⽇请假旅⾏。

2.最迟请于旅行出发前一天递交切结书。 

注意事项



平 日 旅 游 申 请 规 范



惩   罚

第一次违规

警   告    信
第二次违规

警   告    信
第三次违规

强 制 退 学



于校内请务必
配戴学生证

第一次违规：口头警告 

第二次违规：警告信 



只说英语只说英语    
挑战挑战

只说英语  
挑战

违规者可能需要参加单字测验 

适用对象
教师
学生
学生经理
行政与⼯作⼈员



不参加
EOP挑战

参加四周
EOP挑战

就读期间全程

参加EOP挑战

只说英文的挑战计画



一对一课程教室所在的

 B4（地下四楼） 不提供 Wi-Fi 连线，
学校鼓励学生在课堂中尽量使用英语

沟通量，而⾮依赖翻译软体。

B4 (地下四楼) - 教学区WIFI  B4 (地下四楼) - 教学区WIFI  



教材 / 课本

规定与作业流程

教材 / 课本

规定与作业流程

LIBRARY



第一天
礼 拜一

第二天
礼 拜 二

第三天
礼 拜三

第四天
礼 拜 四

第五天
礼 拜五

入学测验＋

校规说明

正式上课

第一天评估教材

第二天评估

教材内容是否合适

最后评估确认 不可退还或申请

更换教材/课本

发放教材 若教材内容或难易
度不适合，可申请

更换

若教材内容或难易

度不适合，可申请

更换

三天评估时间
新⽣⼊学⾏事历

三天评估时间
新生⼊学⾏事历

LIBRARY

            重要: 须保持良好书况



LIBRARY
教材领取与更换规范教材领取与更换规范

教材将于教师提出

申请后发放。

教师协助申请新教材

后须归还旧教材



图 书 馆 帐 号图 书 馆 帐 号
LIBRARY

教材一经领取即视为

售出，恕不接受退费

或退款。 

老师授课将以

教材内容为主

教材费已包含于杂
费中。



我可以携带⾃⼰的教材

或书籍并于课堂中使⽤吗？

我可以携带自己的教材

或书籍并于课堂中使用吗？

LIBRARY

自备教材或书籍仅限⾃习使⽤，

不得于课堂中作为授课教材使用。



音档、逐字稿与答案规范⾳档、逐字稿与答案规范

LIBRARY

因版权规定，学校无法提供任何音档

（Audio）、逐字稿（Transcript）或答
案（Answer Key）之複本。

课堂内严禁录音或录影



音讯、影⽚与数位录⾳录影使⽤规范

1. 制定本政策的目的

学校致力于保障每位师⽣的隐私、安全

与⼈格尊严。

未经他人知情而进行录音、录影或拍

照，可能违反相关法律，包括：

  菲律宾共和国法案第 4200 号
  菲律宾共和国法案第 10173 号

2. 基本规定 

未经事先许可，学生不得于下列场合进行录

音、录影或拍照:
课程讨论与授课过程

学校活动

 如需录音、录影或拍照，须事先取得许可。

3. 允许录音录影的情况
仅在符合以下所有条件时，方可进⾏录⾳或录影:
已取得教师明确同意；且

被录製者已事先知情；且

录製内容仅供学校相关用途使⽤。



音讯、影⽚与数位录⾳录影使⽤规范

4. 严格禁止事项

学生不得：

私下录製任何课程或对话内容

未经许可录製教师授课或课堂活动

未经当事人同意，分享或上传录音、录影

内容（如社群媒体、群组聊天等）

窜改录音录影内容，以造成他人困扰、伤

害或误导他人

5. 违规等级与处分

第一级违规（⼀般违规）

范例：

已取得教师同意录影，但未告知其

他同学

无恶意之非故意录⾳或录影⾏为

处  分 :
书面警告

强制删除录音录影内容

辅导面谈



音讯、影⽚与数位录⾳录影使⽤规范

第二级违规（重⼤违规）

范例：

未经教师同意录製课程，即使已告知同学亦属违规

未经同意分享或上传录音录影内容

以羞辱、骚扰或针对特定人⼠为⽬的进⾏录製

录製敏感事件（如纪律处分、衝突事件等）

将录製内容发布于网路，造成他⼈损害或名誉受损

利用录製内容进⾏霸凌、勒索、威胁或恐吓

处分：

勒令退学

移交学校法律顾问处理

视情况依法提出相关法律诉讼

可能不再接受重新入学申请



音讯、影⽚与数位录⾳录影使⽤规范

6. 法律责任
学生应了解，严重违规⾏为可能导致：

依菲律宾共和国法案第 4200 号承担刑事责任
依菲律宾共和国法案第 10173 号承担法律责任
民事求偿责任（损害赔偿）

7. 科技设备使用责任

学生应：

随时尊重他人隐私权

负责任地使用电⼦设备

在录製任何人之前先取得同意

8. 违规检举
若您认为自⾝隐私受到侵害：

请立即向教师、学生经理（Student
Manager）或学校办公室反映
所有检举案件均将保密处理

9. 重要提醒

 “如果您不确定是否可以录音、录影或拍照，
请先不要进行录製，并先询问相关人员。”



移 民 局 相 关 规 定
新生⼊学后，须将护照交由学校移⺠事务专员保管，

以办理：

办理 SSP（特别就学许可）：学生如有需要，
可申请护照影本，但学校不提供护照正本。

办理签证延期（Visa Extension）



移 民 局 相 关 规 定
学生可因以下原因申请领取护照：

1.办理外币兑换
2.前往其他地区旅游

特別注意：
1.学生因外币兑换或旅游需求可申请领取护照，并须
填写护照领取申请表，注明用途及天数。

2.若学生选择自行保管护照，须签署切结书并自行承
担保管责任；如有遗失，学校概不负责。



I-CARD 费用（申请 SSP 时强制
办理）：每位学生 4,000 菲币。

📌 备注：目前移民局暂停收取此项费
用；若未来移民局恢复收费，学校将依

照最新规定办理，恕不另行通知。



SSP (Special Student Permit)
特殊学生签证

签证延期 
(📌 如需办理签证延期，请于签证到期日前⾄少 7 个⼯
作天向学校提出申请)

E-Card
所有学生于申请 SSP 时皆须办理 E-Card，费用为 4,500 菲币。

宿舍押金 
若无损坏宿舍或公共物品，离校前会全额退还

接机费用

教材费用

新生⼊学报到

后需缴纳以下杂费
⚠️ 上述当地费用可能依政府

规定调整，恕不另行通知。 



📌 实际办理时间将依菲律宾移
民局作业进度⽽定。

📌 相关费用可能依政府规定调
整，恕不另行通知。



请于週⼆中午 12:00 前完成所有当地费
⽤缴纳。

未完成缴费者，将⽆法取得课表。

因逾期办理签证延期所产⽣之罚款及相关费⽤，

由学⽣本⼈⾃⾏负担。

包含但不限以下: 
逾期罚款：₱1,500
交通费（来回）：₱300
合计：₱1,800

合計：₱1,800

相关费⽤可能依移⺠局规定调整 恕不另⾏通知

FOR ALL FEES:



NOTE: 

📌学生可于离校前一天申请领回

护照。

📌护照领回后，其保管责任即由

学生本人承担；如有遗失或损毁

情形，学校概不负责。



退费相关规定



📌 就读期间为四週（含）以下
的学生，恕不提供任何退费。
包括：

学费

住宿费

水电费

等所有已缴费用均不予退还
Arrival in

WALES

到 校 后



到 校 后 报名超过 一 个学期（四 週以上）

情況 1：
📌 于总就读期间的前 50% 内提出退学／取消
申请者：可退还剩馀未使⽤期间费⽤的 50%。

※  首 4 週费⽤不列⼊退费计算。



到 校 后 报名超过 一 个学期（四 週以上）

情況 2
📌 于总就读期间超过 50% 后提出退学／取
消申请者：可退还剩馀未使⽤期间费⽤的

25%。

※ 首 4 週费⽤不列⼊退费计算。



到 校 后 注 意 事 项: 

退费申请须知

1.已开课的学期（四周），恕不予以退费。

2.退学／取消申请须于预计离校日期至少 1 週前提出，

并于平日办公时间内办理。

3.未于上述期限内提出申请者，将视同于总就读期间超

过 50% 后提出申请。

4.週末及菲律宾国定假日不受理任何退学或退费申请。



到 校 后 报名超过 一 个学期（四 週以上）

Arrival in 
WALES

退费范例：
学生原订超过 1 个学期（四周）。
就读未超过总报名週数一半，通知

学校取消后续课程，则符合：

REFUND

Informed



到 校 后 报名超过 一 个学期（四 週以上）

杂费（Miscellaneous Fee）退费规定
杂费将退还已缴金额的 50%，但将扣除进⾏
中之学期（⽬前学期）之费⽤。

此外，已提出申请的费用（如签证延期费等）恕

不退还。



到 校 后 不 予 退 费 的 情 况

以下情况恕不接受退费：：

 a. 轻微的过敏或一般疾病。
 b. 无法适应现有环境。
 c. 心理健康因素。
 d. 因违反校规遭学校退学。
 e. 享有优惠方案（Promotion）之学生。
 f. 学生⾃⾏决定于原订离校⽇之前提前离校（例如提前两週离校）。。



到 校 后 其 他 特 殊 情 况

1.已到校且原报名课程为 4 週（含）以下 的学生，不适⽤退费。
2.若学生因紧急状况需提前离校，例如：：
直系亲属过世

需立即接受重⼤医疗处置（如⼿术）

严重或失能性疾病

严重过敏反应

或菲律宾当地医疗机构无法提供适当治疗之情况（需提供医师证明）

学生可选择以下⽅式：

a.当期剩馀週数视同放弃，但未使用之后续报名週数可退还 50% 费⽤。
b.学校可保留学生名额，待问题解决后，学⽣可返回学校继续完成课程。



到 校 后 退 费 流 程

a. 确认退费金额后，请填写退费申请表，并于收到退费明细后 1 
    个月内完成申请程序。
b. 所有退费将透过代办机构退还给学生，学校不直接办理退款。
c. 报名时所享有之优惠折扣金额，将⾃退费⾦额中扣除后计算。
d. 因海外汇款所产生之银行手续费及相关费用，将由退费金额中
    扣除。



到 校 后 如 WALES 因不可抗力因素而无
法正常营运

（例如天灾、政府命令、重大突发事件等）

相关处理方式将由 WALES 管理层依实际情况，并配合菲律宾政府相
关规定决定。

然而，若学⽣选择⾃⾏取消课程或提前返国，仍须依照学校既有退费

政策办理。

若学校因不可抗因素决定停止营运，学⽣不得因此要求额外的赔偿。



其 他 学 生 服 务 
学生餐厅 & 洗⾐服务



学生餐厅 餐厅不仅提供用餐空间，

也可作为学生休息、享用

咖啡及与其他学生交流的

场所。 



供餐时间:
7:00 - 7:30

供餐时间 :
8:00 - 8:30

7:00 - 7:45 8:00 - 8:45

早餐时间 午餐时间

晚餐时间

11:30 - 12:30 12:30 - 1:30

5:30 - 7:00

供餐时间:
11:30 - 12:00

供餐时间:
12:30 - 1:00

供餐时间:
5:30 - 6:30



用餐规定

以下况例外: 生病不舒服的学⽣

若学生身体不适、感到晕眩、极度

虚弱或无法下床活动，学生经理

（Student Coordinator）将协助将
餐点送至学⽣房间。

学生餐厅提供之餐点仅限于餐厅用餐区内

享用，请勿将餐点带回宿舍房间。



餐具使用规定

咖啡厅内的餐具、盘子及杯子

仅限于咖啡厅内使用。

如发现学生将餐具、盘子或杯

子带回宿舍房间，将依照物品

价格收取赔偿费用。



餐 费 说 明 NOTICE
餐厅提供之餐点为学校课程方

案的一部分，其费用已包含于

学费及其他必要费用中。

无论因任何原因未使用餐厅餐

点（如个人偏好、饮食限制、

课程时间衝突等），均不提供

退款、折抵或费用调整。

餐费为固定费用，恕不提供客

製化设计方案亦不可因为没用

餐而申请退款。

特殊饮食需求

      -因医疗因素或宗教信仰而有特
       殊饮食需求的学生，应以书面
       方式通知学校行政部门。
      -学校餐厅将在可行范围内，尽
        力提供适合的餐⻝选择。



早上 八点 - 下午 兩点 

洗 衣 服 务 星期一 到 星期五

髒衣物 送洗 领回 乾淨衣物

下午 三点 - 下午 六点

**上午8:00 到 11:00送洗的衣物，可于当天.  
   下午领取 。
**上午 11:00之后送洗的衣物，隔⽇领取。

星期六

早上八点 - 中午十二点 



洗 衣 服 务 仅提供 洗衣 & 摺⾐服务

洗衣费用：

     四公斤菲币200元。
没有洗衣券，恕不提供洗衣

服务。

送洗衣物前，请先

购买洗衣券。

週末及国定假日不

提供洗衣服务。

请勿要求加急洗

衣，尤其是即将离

校的学生，请提前

安排洗衣时间。



洗衣規定 申请额外毛毯（棉被）

注意事项

额外毛毯可免费

借用。

如需清洗额外借

用的毛毯，洗衣

费为菲币 150/公
斤。



洗衣服务 洗衣部职员

将不提供以下服务 : 

❌ 熨 烫 衣 物

 ❌ 手洗衣物 
❌ 清洗鞋子
❌ 清洗包包



洗衣服务

请注意：洗衣券不可退款 
亦 不可转让

请妥善保管洗衣券，遗失恕不补发

住校新生入学时，将

有一张免费洗衣券。

該免费洗衣券，请于到

校后五天内使用完毕。



洗衣服务

洗衣费用 : 
菲币 200.00 / 4公斤

洗衣券 不可退款 亦 不可转让

请将待洗衣物送至 B3 洗衣
区（Laundry Area）。



洗衣服务

1️⃣ 向洗衣区⼯作⼈员索取洗⾐表格。
2️⃣ 清点所有送洗衣物，填写表格并准备洗
     衣券。
3️⃣ 将表格、洗衣券及衣物一併交给洗衣区
     工作⼈员。
4️⃣ 等待领取凭证（Claim Stub）。
5️⃣ 衣物洗好后，凭领取凭证领回衣物，并
    再次确认衣物数量及内容是否正确。



换汇服务时间：

週一 ⾄ 週五

收取外币时间:
早上 8:00 - 中午 12:00 

领取兑换后款项的时间: 下午 3:00 - 5:00

可 接 受 的 货 币 种 类 及 面 额

美金 50 元 美金 100 元 日圓10,000 元

注意: 
纸钞请勿折叠

换汇服务 



换 汇 与 缴 费 注 意 事 项
注意事项:

❌ 不接受破损或撕裂的纸钞

❌ 不接受盖章纸钞

❌ 不接受旧版纸钞（如已停用或过时版本）

为确保付款及换汇流程顺利进行，

请留意以下事项:



学生若身体不适，可向办公室询问推荐适合自己状况的诊所或

医院。  

A. 轻微症状，例如：咳嗽/胃痛/头痛
➡️ 学生可⾃⾏前往就医。

B. 较严重症状，例如：头晕/噁心/⻣折等情况
➡️ 学校工作人员可陪同就医。
 
费用说明：陪同服务费：PHP 500
学生需⾃⾏负担：计程⻋费/医疗费/药费

诊所／医院就医



WALES 宿舍管理规定



宿舍规范

•除紧急事件外，
所有意见反映、申

诉及相关问题仅受

理至下午 5:00。



宿舍规范

首次违规 即会被强制退学

禁    止
进入其他学⽣房间



宿舍规范

首次违规

再次违规

警告信 + 菲币 3,000罚金

强制退学

宿舍及大楼内全⾯

禁菸，包括所有房间

及公共区域。 



宿舍规范

首次违规

再次违规

警 告 信

强制退学

🚫 禁止在房间内饮酒。 

🚫请勿于酒醉或受
酒精影响状态下进入课堂



宿舍规范

首次违规

再次违规
警 告 信
强制退学

🚫禁止打架或任何暴⼒⾏为。

🚫禁止⼤声喧哗，以免影响他⼈。

🚫禁止访客进入宿舍

（包括朋友及家人）。



Friday
Saturday
Holidays

门 禁 时 间

Sunday
Monday

Wednesday
Thursday

Tuesday

成年学生

假日宿舍不设⻔禁时间，但

学生仍应⾃⾏管理作息，

并以良好的身⼼状态出席

週一课程。

平日⻔禁时间: 晚间⼗点

週五、週六及隔天为国定假

日:⽆⻔禁限制时。



宿舍设备/公共设施损坏赔偿规定宿舍设备/公共设施损坏赔偿规定

学生应爱护学校

财产。若有设备

或物品损坏，相

关费用将自学生

押金中扣除。
赔偿项目范例：

    1. 无法清除油渍的床单
    2. 枕头套污损
    3. 马克杯／餐盘破损
    4. 热水壶损坏
    5. 檯灯损坏
    6. 马桶损坏若损坏物品位于共用房间内且无法确认责任归

属，则该物品的赔偿费用将由该房间所有住宿

学生平均分摊。



觉得房间太潮湿？

Too Humid? 

除 湿 机

学校有除湿机

可供租借

小台除湿机

大台除湿机

💧 除湿机租借
大型除湿机：PHP
1,000／4 週
小型除湿机：免费

📌 依库存供应情况提供。.



电风扇租借

*四周费用：

300披索。 

*最短需租借四

周以上。

此外，学校备有

数量有限的旧型

电风扇，可供学

生免费借用，数

量有限，借完为

止。



如何租借除湿机

                                   申请流程：
觉得房间太潮湿？

Too Humid? 

向行政办公室索取

并填写申请表

至⾏政办公室

缴交相关费用

房务人员将协助

送至您的房间。



提 供 租 借 物 品提 供 租 借 物 品

📌 注意：
实际可借用物品

依库存数量而定。 



宿舍规范

未放
置于
垃圾
桶内
的卫
生纸

或垃
圾，
房务
人员
将不
予清

理。
请务
必将
所有
垃圾
丢入

垃圾
桶内
。

垃圾仅于房间清洁时收取。

📌 如希望每日清理垃圾，请于当天将
垃圾放置于阳台（Veranda）供房务
人员收取。



宿舍规范

房务人员不负责清洗个人

餐具及厨具。

请自行清洗使用过的餐

盘、杯子、餐具及锅具。

宿舍不提供任何烹饪用具，例如

锅子、平底锅、汤勺等。

如有烹饪需求，请自行准备相关

用品。



🚫除晒
衣架外

，请勿
在

房内任
何区域

晾挂毛

巾、内
⾐裤或

⾐物。

宿舍规范



宿 舍 打 扫 

枕 头 套

床 单 

床单与枕头套更换 每两週更换一次

⚠️注意事项:  
请妥善使用寝具，任何

污渍或损坏所产生之费

用将由学⽣⾃⾏负担。

提前更换： 如需于排定时间前更换，学生须
自⾏负担洗涤费⽤。

洗涤费用: 
每公斤 85.00 菲币



宿 舍 打 扫 

毛毯更换

寝 具 更 换 

A. 注册六週或以下– 不提供更换。 
B. 注册共八週 – 第四週更换⼀次。
C. 注册共十二週 - 每四週更换，共  
     两 次。
D. 注册共十六週 – 每四週更换，共 
     三 次。

洗涤费用: 
每公斤150.00 菲币

如需于排定时间前更换，学生须自行负担洗涤

费用。



无限⽹路 WIFI
商务交谊厅 学校餐厅 宿舍房间

📌 注意事项: 
若房间内 Wi-Fi 暂时无法使用，可先使用商务交谊厅或餐厅的
Wi-Fi。此外，学生也可于上述区域读书或自习。 



停 电 说 明

A. 计画性停电
电力公司会公告定期停电维护时程。

学校将于公告栏张贴相关资讯。

Ｂ. 非计画性停电
属于突发性停电。

可能因事故、变压器故障等紧急状况所造

成，需立即进行维修。

 

📌 发电机使用说明：
 发电机将于 12:00－13:00 关闭。



离 校 前 注 意 事 项

週五上午（离校前一

天），行政人员及房务

人员将进入房间进行

检查，确认房间及设

备状况。

护照、保证金及结业

证书将于当天下午

14:00 起，可至行政
办公室领取。



离 校 规 范

请务必遵守退宿时

间：

⏰ 星期六上午
11:00 前完成退房

 

延住申请

如需延长住宿，请先向行政

办公室确认是否有空房。 
A. STUDIO TYPE/CONDO：  
     每人菲币 2,000元/晚 
B. SHARED TYPE: 
      每人菲币 1,000元/ 晚



失 物 招 领

学生遗留于校内之任何物品，应交

由学校指定之工作⼈员保管。

失物自学校收到当日起，最多代为

保管七天。

确认失主身分后，学生可选择：

      - 亲自领取；

      - 委託他人代为领取；或

      - 申请邮寄寄送。

如需邮寄，收件人须自行负担运

费，并于寄送前完成付款。

逾七（7）日仍未领取之物品，学

校得视情况予以丢弃、捐赠或移交

相关主管机关处理。

身分证件、贵重物品及电子设备等

重要物品，将另行妥善保管，以确

保安全



臉書      Ins



大 楼 电 梯

如遇电梯故障或异常情

况，敬请见谅。由于大

楼电梯不属于学校管理

范围，相关维修及管理

工作均由大楼管理单位

负责。



请务必戴口罩

为维护校园健康与卫生，凡有

感冒、咳嗽、喉咙痛等症状之

学生，应于症状完全恢复前佩

戴口罩。



尊重他人

尊重个人隐私 
尊重他人物品

尊重不同文化

尊重他人的个⼈空间

尊重不同的生活习惯

保持良好个人卫生（定期洗
澡、使用体⾹剂、⽌汗剂等）



谢 谢 大 家
祝大家在 WALES 拥有充实、愉快且收穫丰富的游学⽣活！


	2026.07.31 revised
	WELCOME TO              WALES
	温 馨 提 醒
	REMINDER

	ADMIN
	Ma’am Irene Admin Aide I

	SAO  STUDENT AFFAIRS OFFICE
	Ma’am Elsa SAO Head
	Ma’am Janice SAO Aide I

	STAFF
	WALES ACADEMY 文化尊重与共荣指引
	欢迎来到 WALES — 真正的国际化学习社群 🌏 WALES Academy (Widest Asian Learners English School, Inc.) 是一所依据菲律宾教育相关规定设立、具有菲律宾资本背景的 ESL 英语教育机构。 WALES为独立教育机构，并不隶属于、也非由任何单一国家政府或文化团体所创立。
	我们的理念：一起学习，始终尊重  🤝
	「我们来到这裡，不是为了让自己的国家高于他人，而是作为世界公民，一起成长。」

	我们对每位学生的期待
	鼓励学生们:
	以好奇心与开放的态度，分享自己的文化、饮食、传统与语言。
	尊重地提问，并主动了解其他同学的文化背景。
	将文化差异视为彼此理解与成长的机会，而不是隔阂。



	WALES ACADEMY 文化尊重与共荣指引
	来自学校的一封讯息 🌍
	学生禁止之行为:
	我们鼓励每位学生，在 WALES 的学习期间，不仅提升英语能力，也成为一位能够尊重不同文化背景、与来自世界各地的人和平交流与共处的人。


	WALES ACADEMY 文化尊重与共荣指引
	违规处理措施  ⚠️
	We are glad you're here!
	Let's learn together!


	课 程 分 类
	非学术性课程
	学术性课程
	INFINITY STANDARD
	INFINITY LITE
	INFINITY PRO


	TERM/学期
	一年13 学期
	上课天数最少18天/学期


	INFINITY LITE
	一对一课程可选择每个科目最多 2 堂: 口说 1、口说 2、文法课和阅读课。
	团体课可从以下科目各选一堂: 听力课、 讨论课和发音课。
	一对一课程可选择每个科目最多 2 堂，例如: 口说 1、口说 2、文法课。
	团体课可从以下科目各选一堂: 听力课、 讨论课和发音课。

	雅思 (入门班和标准班)学生 必需强制参与模拟考
	就读INFINITY(ESL) 课程学生如果想参加 IELTS 模拟考
	ESL/ INFINITY

	青少年ESL
	可以申请更换科目吗？
	可以
	青少年ESL

	申请条件
	青少年ESL

	申请条件
	提交申请的时间
	若学生于第 2 週或之后提出更换申请，则变更将于下一个      学期（term）才会生效。
	需要支付新教材费用吗？

	固定式课程
	1. 不可更换科目 2. 不可更换教材  3. 可额外付费增加一对一与团      体课程，但须支付额外费用   （并需视课表空堂状况而定）。

	固定式课程
	可以申请 更换科目吗？

	ESL/INFINITY
	EEP
	IELTS
	JR ESL
	INFINITY PRO
	EEP
	IELTS
	JR ESL
	INFINITY PRO
	额外增加一对一 费用  :  菲币7,000 额外团体课费用  :  菲币5,000
	增加一对一 费用 : 菲币8,000
	增加一对一费用 : 菲币9,000
	增加一对一费用 :  菲币8,000
	备注 ：团体课将依学生程度 安排。课程一经安排后， 不可取消，亦不予退款。


	INFINITY 课程
	CEFR 分级
	EXTENSION
	TERM学期
	= 四周
	MAY 2026
	SUN
	MON
	TUE
	WED
	THU
	FRI
	SAT
	Start of Classes
	ALL students  MUST take  the exam.



	JUNE 2026
	SUN
	MON
	TUE
	WED
	THU
	FRI
	SAT
	Start of Classes
	ALL students  MUST take  the exam.




	AUG 2026
	SUN
	MON
	TUE
	WED
	THU
	FRI
	SAT
	Start of Classes
	ALL students  MUST take  the exam.
	期末考试与期末活动


	老师 + 名字  像是Teacher Joy
	该如何称呼 老师们呢?
	课    表
	课堂时间
	课堂出席规范
	累积三次 迟到 = 视为一次无故缺席

	课堂出席规范
	-무단 결석  -無断欠席   -無故曠課 / 无故旷课 -vắng mặt không phép
	-무의미한 결석 -欠席 -請假 / 请假 -vắng mặt có lý do
	无故旷课

	迟到超过10分钟
	课堂出席规范
	unexcused

	课堂出席规范
	excused

	课堂出席规范
	除因病无法办理外，请假单须由本人 亲自填写并缴交。
	第一次
	第二次
	第三次
	第四次
	身体不舒服
	请病假
	身体不舒服
	请病假
	病假成立
	无故旷课
	病假成立
	无故旷课

	无论学生因病或其他个人 原因缺课，学校皆不提供 任何缺课课程之补课安排。
	报名学生本人参加。若学生缺席而未能上课，不得由其他人代替上课。
	夜间课出席规范
	退学规定
	每日课堂数
	达到以下停课数将被退学

	若被停课（Dropped） 的课程达总课程数的 50%，将被勒令退学。

	强制退学
	如果老师请假呢？
	代课安排
	学生服务窗口
	窗口 2
	窗口 3
	所有申请皆须于  亲自向行政办公室提出
	受理时间： 上午8点 -下午五点


	所有课程申请与异动请求原则上于每学期第一週受理。  第二至第四週提出的申请，将视课程安排及名额状况酌情处理。
	申请截⽌⽇期：星期三下午5:00前
	新  生
	各 项 申 请
	新学期的课表将于期末考 后的 星期六下午两点公布, 学⽣可⾄⾏政办公室领取 新学期课表。
	请于 週六下午 2:00 至            5:00 期间提出申请。

	各 项 申 请
	旧 生
	週三下午 5:00 前           申请更换。

	更 换 老 师
	停休某堂课程
	更 换 科 目
	各项申请 与  课程异动
	雅思 模拟考
	调整上课时间
	各 项 申 请
	课程转换申请
	新学期开始 两週前 提出
	ESL
	ESL
	IELTS
	EEP



	各 项 申 请
	惟须视课表空位状况而定
	如申请调整空堂/休息时间， 将于下一期生效，当期课表不予调整。
	收到评鑑表的周五 下午5:00 前递交

	迟交 =  逾期提出之申请将不予批准
	教 学 评 鑑 表
	所有申请须以英文填写，恕不受理以母语（如日语、韩语、阿拉伯语等）撰写之申请。

	请以英文 填写
	教学内容观察
	温馨提醒: 学校将于每学期的 课程期间,安排行政人员 观察教师授课情况， 以进行教学评估。 请同学无须感到惊讶。
	旅 行
	先至行政办公室领取旅行切结书(B3)
	填写完成后缴回行政办公室

	平日/上课日 请假旅行 :
	除了旅行切结书之外，请同时递交 请假单完成请假手续。

	注意事项

	平 日 旅 游 申 请 规 范
	惩   罚
	于校内请务必 配戴学生证
	只说英语   挑战
	违规者可能需要参加单字测验
	适用对象

	只说英文的挑战计画

	就读期间全程 参加EOP挑战
	参加四周EOP挑战
	B4 (地下四楼) - 教学区WIFI
	教材 / 课本 规定与作业流程
	三天评估时间 新生入学行事历
	第一天 礼 拜一
	第二天 礼 拜 二
	第三天 礼 拜三
	第四天 礼 拜 四
	第五天 礼 拜五
	入学测验＋ 校规说明
	第一天评估教材
	教材内容是否合适
	不可退还或申请更换教材/课本
	若教材内容或难易度不适合，可申请更换
	若教材内容或难易度不适合，可申请更换
	重要: 须保持良好书况

	教材领取与更换规范
	教材将于教师提出 申请后发放。
	图 书 馆 帐 号
	教材费已包含于杂费中。

	我可以携带自己的教材 或书籍并于课堂中使用吗？
	音档、逐字稿与答案规范
	课堂内严禁录音或录影

	音讯、影片与数位录音录影使用规范
	1. 制定本政策的目的
	2. 基本规定
	如需录音、录影或拍照，须事先取得许可。

	3. 允许录音录影的情况
	第一级违规（一般违规）

	音讯、影片与数位录音录影使用规范
	第二级违规（重大违规）
	音讯、影片与数位录音录影使用规范
	6. 法律责任
	学生应了解，严重违规行为可能导致：
	依菲律宾共和国法案第 4200 号承担刑事责任
	依菲律宾共和国法案第 10173 号承担法律责任

	8. 违规检举
	若您认为自身隐私受到侵害：
	请立即向教师、学生经理（Student Manager）或学校办公室反映
	所有检举案件均将保密处理

	7. 科技设备使用责任

	9. 重要提醒
	学生应：
	随时尊重他人隐私权
	负责任地使用电子设备
	在录製任何人之前先取得同意
	“如果您不确定是否可以录音、录影或拍照，请先不要进行录製，并先询问相关人员。”

	移 民 局 相 关 规 定
	新生入学后，须将护照交由学校移民事务专员保管，以办理：

	移 民 局 相 关 规 定
	I-CARD 费用（申请 SSP 时强制办理）：每位学生 4,000 菲币。
	SSP (Special Student Permit) 特殊学生签证
	接机费用
	教材费用
	📌 实际办理时间将依菲律宾移民局作业进度而定。
	📌 相关费用可能依政府规定调整，恕不另行通知。
	FOR ALL FEES:

	NOTE:
	退费相关规定
	到 校 后
	Arrival in WALES
	📌 就读期间为四週（含）以下的学生，恕不提供任何退费。 包括：
	等所有已缴费用均不予退还
	情況 1：
	情況 2


	到 校 后

	注 意 事 项:
	退费申请须知
	退费范例：


	到 校 后
	不 予 退 费 的 情 况
	到 校 后
	其 他 特 殊 情 况
	到 校 后
	退 费 流 程
	到 校 后
	如 WALES 因不可抗力因素而无法正常营运

	到 校 后
	其 他 学 生 服 务
	学生餐厅
	早餐时间
	午餐时间
	7:00 - 7:45
	8:00 - 8:45
	11:30 - 12:30
	12:30 - 1:30

	晚餐时间
	5:30 - 7:00

	用餐规定
	学生餐厅提供之餐点仅限于餐厅用餐区内享用，请勿将餐点带回宿舍房间。
	以下况例外: 生病不舒服的学生

	餐具使用规定
	特殊饮食需求
	洗 衣 服 务

	星期一 到 星期五
	髒衣物 送洗
	早上 八点 - 下午 兩点
	领回 乾淨衣物
	下午 三点 - 下午 六点
	星期六 早上八点 - 中午十二点

	洗 衣 服 务
	仅提供 洗衣 & 摺衣服务
	送洗衣物前，请先购买洗衣券。
	週末及国定假日不提供洗衣服务。
	请勿要求加急洗衣，尤其是即将离校的学生，请提前安排洗衣时间。

	洗衣規定
	申请额外毛毯（棉被）
	注意事项

	洗衣服务
	洗衣部职员 将不提供以下服务 :
	洗衣服务
	请妥善保管洗衣券，遗失恕不补发

	洗衣服务
	洗衣券 不可退款 亦 不可转让
	请将待洗衣物送至 B3 洗衣区（Laundry Area）。

	洗衣服务
	换汇服务
	收取外币时间:
	早上 8:00 - 中午 12:00
	下午 3:00 - 5:00

	换汇服务时间： 週一 至 週五
	领取兑换后款项的时间:

	注意:  纸钞请勿折叠
	美金 50 元
	美金 100 元
	日圓10,000 元

	注意事项:

	换 汇 与 缴 费 注 意 事 项
	诊所／医院就医
	学生若身体不适，可向办公室询问推荐适合自己状况的诊所或医院。
	费用说明：陪同服务费：PHP 500 学生需自行负担：计程车费/医疗费/药费

	WALES 宿舍管理规定
	宿舍规范
	•除紧急事件外，所有意见反映、申诉及相关问题仅受理至下午 5:00。
	即会被强制退学
	首次违规
	禁    止 进入其他学生房间
	首次违规
	警告信 + 菲币 3,000罚金
	再次违规
	强制退学
	宿舍规范

	首次违规
	警 告 信
	再次违规
	强制退学
	🚫 禁止在房间内饮酒。
	宿舍规范
	首次违规
	警 告 信
	再次违规
	强制退学
	🚫禁止访客进入宿舍（包括朋友及家人）。
	门 禁 时 间
	成年学生
	週五、週六及隔天为国定假日:无门禁限制时。


	Friday
	Saturday
	Holidays
	平日门禁时间: 晚间十点
	Sunday
	Monday

	Tuesday
	Wednesday
	Thursday

	学生应爱护学校财产。若有设备或物品损坏，相关费用将自学生押金中扣除。
	若损坏物品位于共用房间内且无法确认责任归属，则该物品的赔偿费用将由该房间所有住宿学生平均分摊。

	除 湿 机
	学校有除湿机 可供租借
	💧 除湿机租借
	大型除湿机：PHP 1,000／4 週
	小型除湿机：免费

	小台除湿机
	大台除湿机


	电风扇租借
	*四周费用：300披索。  *最短需租借四周以上。
	觉得房间太潮湿？ Too Humid?


	如何租借除湿机
	申请流程：

	宿舍规范
	宿舍规范
	宿舍不提供任何烹饪用具，例如锅子、平底锅、汤勺等。
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